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ВоГУ
машиностроительный 
техникум 
План работы 
февраль 2019 г.

№
п

Мероприятие Срок исполнения Ответственный исполнитель Отметка о 
выполнении

1. Актуализация информации на официальном сайте 
университета.

До 11.02.2019 Хреев Н .В ., Земцова А .Ю .

2. Организация проверки сформированности компетенций 
обучающихся (проверка остаточных знаний) по каждой 
ОПОП на основе разработанных фондов оценочных средств.

До 28.02.2019 Левашова И.В., Сидорова Е.Б., 
Смирнова В.А., Оглуздин О.И.

3. Набор на профессиональное обучение по профессии 
«Электросварщик ручной сварки».

До 11.02.2019» Шлыков А.А.

4. Подготовка документов по воспитательной работе 
техникума.

До 28.02.2019 Левашова И.В., Попов М.Д. 
Классные руководители

5. Подготовка комплекта документов по практике для групп 
М041, ТМ41, ИС41, Т041, Т042 (заключение договоров, 
подготовка распоряжения, заполнение и утверждение 
дневников).

В течение месяца Шлыков А.А., 
руководители практик

6. Подготовка сведений по библиотечному фонду по каждой 
образовательной программе.

До 07.02.2019 Козлова Л.А..

7. Подготовка справок о кадровом обеспечении ОПОП. До 18.02.2019 Якимов В.Г., Левашова И.В.
8. Подготовка индивидуальных планов работы педагогических 

работников за 2017-2018 уч.год, 2018-2019 уч.год.
До 10.02.2019 Земцова А.Ю., преподаватели

9. Подготовка сведений о МТО, паспортизация аудиторий До 12.02.2019 Шлыков А.А., преподаватели
10. Контроль ликвидации обучающимися академических 

задолженностей.
До 15.02.2019 Заведующий отделением, классные 

руководители, преподаватели.
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11. Внесение изменений, корректировка произведенных записей 
в зачетные книжка согласно локальным актам техникума.

До 15.02.2019 Левашова И.В., Пустовит З.Н., 
Смирнова Г.В., Вешторт С.В.

12. Подготовка протоколов аттестационной комиссии для 
восстановленных обучающихся.

До 15.02.2019 Левашова И.В., Пустовит З.Н., 
Смирнова Г.В.

13. Актуализация «Методических рекомендаций по организации 
самостоятельной работы обучающихся» по УД и ПМ. До 20.02.19 Председатели ПЦК, 

Земцова А.Ю.
14.

Мероприятие для юношей «Снежный витязь», посвященное 
Дню защитника Огечества. 21.02.2019г. в 15ч.55мин.

Попов М.Д. 
Шипаков М.А.

15.
Акция «Ветеран», посвященная Дню защитника Отечества. 25.02.2019

Попов М.Д. 
Шипаков М.А.

16.
Участие в конкурсе «Марафон талантов». 28.02.2019 Попов М.Д.

17. Неделя специальности 23.02.03.
18.02.2019-22.02.2019 Оглуздин О.И. 

Земцова А.Ю.
18. Неделя специальности 38.02.01 и 38.02.04.

18.02.2019-22.02.2019 Иванова О.В. 
Земцова А.Ю.

19. Неделя математики.

25.02.2019-28.02.2019

Заступова О.Н. 
Мизинцева О.И. 
Якуничева В.Н. 
Земцова А.Ю.

20. Подготовка к публикации методических указаний по 
выполнению практических работ по дисциплине 
«Математика» .

До 25.02.19 Заступова О.Н. 
Иванова О.В.

21. Проведение процедуры аттестации преподавателя Усовой 
И.С. До 28.02.2019 Иванова О.В.

22. Контроль за прохождением производственной практики в 
группах ТО 31, ТО 32, ИС 21.

В течение месяца Шлыков А.А., руководители 
практик, классный руководитель

23. Проверка заполнения учебных журналов. В течение месяца Левашова И.В., Пустовит З.Н., 
Смирнова Г.В., Вешторт С.В.
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24. Заполнение электронного Портфолио обучающихся очной 
формы обучения.

В течение месяца Хреев Н.В., классные руководители

25. Подготовка локальных актов на бумажном носителе. В течение месяца АУП
26. Подготовка пакета документов по каждой образовательной 

программе для проведения государственной аккредитации.
В течение месяца АУП

27. Смотр учебных кабинетов, лабораторий, мастерских. 21-22 февраля 2019 АУП, заведующие кабинетами

Зам. директора по УР Левашова И.В.


