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	Система стандартов по организации учебного процесса 

и контроля его качества

ПРОЕКТЫ ДИПЛОМНЫЕ И КУРСОВЫЕ
Общие требования и правила оформления расчетно-пояснительной записки  


	Приказом ректора от 28.02.2006 г. № 01-117 срок введения установлен 01.03.2006




1.  Область применения

Настоящий стандарт распространяется на дипломные проекты (работы) и курсовые проекты (работы), выполняемые в университете, и устанавливает единые требования, структуру и правила оформления расчетно-пояснительной записки дипломных проектов (работ) и  курсовых проектов (работ) для всех специальностей.

2.  Нормативные ссылки

В настоящем стандарте использованы ссылки на  следующие стандарты:

ГОСТ 1.1-2002 Международная система стандартизации. Термины и определения

ГОСТ Р 1.5-2004 Стандартизация в Российской Федерации. Стандарты национальные Российской Федерации. Правила построения, изложения, оформления и обозначения

ГОСТ Р 1.4-2004 Стандарты организаций. Стандартизация в Российской Федерации. Стандарты организаций. Общие положения

ГОСТ 7.1-2003 Система стандартов по информации,  библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание

ГОСТ 7.12-93 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Сокращения слов на русском языке

ГОСТ 8.417-2002 Государственная система обеспечения единства измерений. Единицы физических дисциплин

ГОСТ 7.32-2001 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. 

ГОСТы согласно приложению А.

3. Определение и обозначение дипломного проекта (работы)

3.1. Дипломный проект (работа)   – это квалификационная работа, подводящая итоги учебы студента в вузе, характеризующая уровень приобретенных им знаний и навыков, необходимых для самостоятельной инженерной деятельности.
Дипломный проект (работа)  представляет собой комплексное решение проектных, конструкторско-технологических и технико-экономических вопросов по разработке заданной темы по профилю специальности, вопросы безопасности жизнедеятельности и экологичности проекта. 

 Дипломный  проект (работа) должен содержать совокупность инженерных решений, основанную на сравнительном анализе лучших отечественных и зарубежных аналогов, с учетом действующих нормативных документов.
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3.2. В связи с тем, что в нормативных документах по высшей школе нет определения дипломного проекта (работы) как отчета по НИР, считать, что он не является работой, требующей оформления как отчета по НИР. Если дипломный проект  (работа) носит научно-исследовательский      характер,   то    он    оформляется    в    соответствии    с    ГОСТ 7.32-2001  и ГОСТ 7.1.2003. (Распоряжение №1 первого проректора ВоГТУ от 31.01.05).

3.3. Дипломным проектам (работам) присваивается обозначение:

	ДП


	ХХХХХХ.


	ХХХХ.

 
	ХХХ



	
	Шифр специальности


	Код выпускающей

кафедры
	Порядковый номер темы дипломного проекта по приказу


В шифре дипломного проекта (работы) коды кафедр следует указывать в соответствии с приложением Б.

4. Общие требования 

Общими требованиями к дипломным и курсовым проектам (работам) являются:

4.1. Четкая формулировка цели и задачи проектирования 

4.2. Краткость и точность формулировок.

4.3. Четкость и логическая последовательность изложения материала.

4.4. Обоснованность рекомендаций, выводов, предложений.

4.5. Обоснованность выбора средств измерения, применяемых при выполнении проекта и перечень метрологических характеристик использованных средств измерения.

4.6. Выполнение всех расчетов и построение всех графиков согласно ГОСТ 8.417-2002.

4.7. Количество экспериментально полученных данных должно быть достаточным для их независимой обработки и оценки их достоверности

4.8. Конкретность изложения результатов работы.

4.9. Четкость и аккуратность заполнения сопроводительных документов (задание, аннотация, отзыв, рецензия, акт о внедрении или рекомендации к внедрению).

4.10. Технически грамотное оформление графической части проекта (работы) в соответствии с ЕСКД, СПДС, СТО ВоГТУ.

4.11. Достаточное количество разнообразных иллюстраций (схем, рисунков, фотографий, графиков, чертежей и т. д.).

4.12.  Объем расчетно-пояснительной записки и количество листов графической части устанавливается кафедрой.
4.13.  Расчетно-пояснительная записка, как правило, рассматривается как полностью законченный дипломный проект (работа) и поэтому должна содержать схемы, чертежи, и графики, вынесенные на плакаты (графическую часть) или подробные ссылки с указанием номера листа и номера формата.

4.14.     Расчетно-пояснительная записка должна быть сшита шнуром и прикреплена к твердой обложке. Допускается переплет пластмассовой лентой. Запрещается скреплять кольцами, пружинами, скоросшивателем, степлером.

5. Структура расчетно-пояснительной записки 
5.1. Расчетно-пояснительная записка к дипломному проекту (работе) должна содержать:

- титульный лист (приложение В);

- задание на дипломный проект (приложение Г);

- содержание (оглавление);

- введение;

- основную часть;

- заключение;

- список использованных источников;

- приложения.

 5.2.  Не подшивая к записке приложить:

- аннотацию (приложение Д);

- отзыв руководителя дипломного проекта (приложение Е);

- рецензию на дипломный проект (приложение Ж).

- акты о внедрении или рекомендации к внедрению проекта (работы).
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5.3. Структура расчетно-пояснительной записки к дипломному проекту (работе) определяется кафедрой. Но каждая пояснительная записка должна содержать обязательные элементы: титульный лист и задание, оформленные в соответствии с настоящим стандартом, и другие разделы, перечисленные в п. 5.1. Задание должно быть подписано руководителем и исполнителем-студентом. 

Бланки титульного листа, задания, аннотации, отзыва, рецензии выдаются кафедрой.

6. Требования к содержанию расчетно-пояснительной записки

6.1. Введение

Введение к дипломному проекту (работе) должно содержать оценку современного состояния решаемой научно-технической проблемы, основание и исходные данные для разработки темы, обоснование необходимости разработки темы проекта. Во введении должны быть показаны актуальность и новизна темы и связь данной работы с имеющимися работами.

6.2. Основная часть

В основной части расчетно-пояснительной записки должны быть отражены следующие этапы выполнения проекта (в зависимости от  темы):

- выбор направления исследований (или) направления разработки;

- патентный поиск;

- конструкции, модернизации, (или) совершенствования технологического процесса;

- аналитический обзор источников информации и нормативных данных;

- необходимые инженерные расчеты;

- ТЭО (технико-экономическое обоснование);

- теоретические  или   (и)     экспериментальные      исследования      с описанием методики исследований  и метрологических характеристик средств измерений, применяемых при исследованиях:

- обобщение и оценка результатов исследований.

- организационно-экономическая часть проекта (работы). Для строительного направления: технология и организация строительно-монтажных работ;

- раздел по безопасности жизнедеятельности.

Вопросы, подлежащие разработке в организационно-экономической части, определяют кафедры экономики и менеджмента. Вопросы, подлежащие разработке в разделе по  безопасности жизнедеятельности, определяет кафедра безопасности жизнедеятельности и промышленной экологии.

Примечание.  По решению выпускающей кафедры последние два раздела (или один из них) могут быть переданы руководителю дипломного проекта (работы).

6.3. Заключение

Заключение должно содержать краткие выводы по результатам выполненного дипломного проекта (работы), предложения по их использованию, а также научную, социальную и экономическую ценность работы.

6.4. Список использованных источников  

Примеры библиографического описания книг и нормативных документов приведены в приложении К.
6.5. Приложения

При необходимости в приложения следует включать:

- промежуточные математические доказательства, формулы, расчеты;

- таблицы вспомогательных цифровых данных;

- протоколы и акты испытаний;

- описание аппаратуры и приборов, применяемых при проведении измерений, испытаний;

- инструкции   и    методики,    описания   алгоритмов    и   программ    задач,    решаемых  на ЭВМ, разработанных в ходе выполнения дипломного проекта (работы);

- акты о внедрении результатов исследований;

- иллюстративный материал, схемы, чертежи, не вошедшие в основную часть.
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7. Правила оформления записки
7.1. Общие требования:

7.1.1. Каждая страница текста пояснительной записки должна быть написана на одной стороне белой бумаги формата А4 (210х297).  Размеры полей листа см в табл. 7.1. Рамку на каждой странице выполнять не требуется.

7.1.2. Текст записки может быть выполнен одним из следующих способов:

-  рукописным.  При рукописном способе текст пояснительной записки  допускается писать не стандартным шрифтом, а обычным почерком, понятным для прочтения, с высотой букв и цифр не менее 2,5 мм, черной (темно-синей) тушью, пастой или чернилами;

 -  типографским  и с применением печатающих и графических устройств вывода ЭВМ. Особенности выполнения текстовых документов с применением печатающих и графических устройств вывода    ЭВМ приводятся в  ГОСТ 2.004-88   «ЕСКД.   Общие требования к выполнению 

конструкторской и технологической документации на   печатающих и графических устройствах электронных вычислительных машин»; рекомендации по верстке см. в табл. 7.1;

-  машинописным способом с учетом требований ГОСТ 13.1.002-80. В этом случае текст печатается на одной  стороне  листа через два интервала, лентой только черного цвета  (полужирная), шрифт машинки должен быть четким, высотой не менее 2,5 мм; 

-  на магнитных носителях данных (ГОСТ 28388-83) при необходимости  в дополнение к вышеперечисленным способам - по указанию руководителя дипломного проекта (работы).

Таблица 7.1

 Компьютерная верстка текста 

	Наименование элементов
	1 –й вариант

(предпочтительный)
	2 –й вариант

(допускаемый)

	 Заголовок раздела

	Новая страница
	Да
	Да

	Шрифт, пт
	16 (полуж.)
	14 (полуж.)

	Абзацный отступ, см
	1,0-1,2
	0,8-1,0

	Интервал до, пт
	0
	0

	Интервал после, пт
	20
	15

	Выравнивание
	Слева
	Слева

	Межстрочное расстояние
	1,5 инт.
	1 инт.

	 Заголовок подраздела

	Новая страница
	Нет
	Нет

	Шрифт,  пт
	14 (полуж.)
	12 (полуж.)

	Абзацный отступ, см
	1,0-1,2
	0,8-1,0

	Интервал до,  пт
	12
	10

	Интервал после,  пт
	8
	5

	Выравнивание
	Слева
	Слева

	Межстрочное расстояние
	1,5 инт.
	1 инт.

	  Основной текст

	Шрифт
	14
	12

	Абзацный отступ,  см
	1,0-1,2
	0,8-1,0

	Выравнивание
	Полное
	Полное


	Межстрочное расстояние
	1,5 инт.
	1 инт.

	Размер символов в математических выражениях соответствует шрифту
	14
	12

	 Подписи к рисункам и заголовкам таблиц

	Шрифт
	12
	10

	 Параметры документа

	Размер бумаги,  см
	А4(21х29,7)

	Верхнее поле,  мм
	20

	Нижнее поле,  мм
	20

	Правое поле,  мм
	10

	Левое поле,  мм
	30
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7.1.3. При   использовании   ЭВМ   рекомендуется   использовать   шрифты:   Arial, Times New   Romen,   GOST type A,  GOST type B.

7.14. При необходимости вписать в текст отдельные слова, формулы, условные знаки, выполнить иллюстрации пользоваться следует черными (темно-синими) чернилами, пастой или тушью. 

7.15. Опечатки и графические неточности допускается подчищать или закрашивать белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста  машинописным способом или черными чернилами, пастой, тушью рукописным способом.

7.1.6.  Переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Подчеркивать заголовки не допускается. Не допускаются сокращения заголовков и иная редакция.

7.1.7. Сокращения слов в тексте и подписях под иллюстрациями, как правило, не допускаются. Исключение составляют сокращения слов, установленные ГОСТ 2.316-68  или общепринятые на русском языке.

К общепринятым сокращениям относятся: 

- во всех случаях – т. е. (то есть); 

- в конце фразы – и т. п. (и тому подобное), и т. д. (и так далее), и др. (и другие), и мн. др. (и многие другие), и пр. (и прочие); 

- при ссылках и сносках – см. (смотри), ср. (сравни), табл. (таблица), рис. (рисунок), с. (страница), вып. (выпуск), журн. (журнал), изд. (издание), л. (лист), п. (пункт), пп. (пункты), разд. (раздел), черт. (чертеж), сб. (сборник), ст. (статья); 

- ученые степени и звания, если они стоят перед фамилией – акад. (академик), чл. кор. (член-корреспондент), проф. (профессор), доц. (доцент), ассист. (ассистент), ст. преп. (старший преподаватель), д-р физ.-мат. наук (доктор физико-математических наук), д-р техн. наук (доктор технических наук), канд. техн. наук (кандидат технических наук),

Перечень допускаемых сокращений слов в основных надписях, технических требованиях,  таблицах, на чертежах см. в приложении И.

Не следует сокращать слова и словосочетания: 

графа, уравнение, формула, так как, так что, например, более или менее, главным образом, должно быть, около, таким образом, так называемый.

Не допускается:

- применять профессиональные или местные (цеховые, заводские) слова и выражения (техницизм, жаргонизм, профессионализм);

- применять для обозначения одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу, а так же использовать иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;

· применять произвольные словообразования.

7.1.7. Текст расчетно-пояснительной записки делят на разделы, подразделы, пункты. Каждый раздел рекомендуется начинать с нового листа (страницы).

7.2. Нумерация страниц и разделов

7.2.1. Страницы записки нумеруют арабскими цифрами. Нумерация страниц  сквозная. Титульный лист и задание включают в общую нумерацию. На титульном листе и листах задания номера страниц не ставят, но в нумерации учитывают. На последующих страницах номер проставляют в верхнем правом углу листа (без точек и тире).

7.2.2. Разделы нумеруются в пределах всей записки арабскими цифрами  с точкой и записываются с абзацного отступа. Введение и заключение не нумеруются.

7.2.3. Нумерация подразделов включает в себя номер раздела и порядковый номер подраздела, разделенных точкой. В конце номера должна быть точка, например: «2.3.» (третий подраздел второго раздела).

7.2.4. Пункты нумеруются арабскими цифрами в пределах каждого подраздела. Номер пункта состоит из номеров раздела, подраздела и пункта, разделенных точками. В конце номера должна быть точка, например «1.1.2.» (второй пункт первого подраздела, первого раздела). 
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7.2.5.  Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления, причем перед каждым пунктом перечисления ставят тире, а при необходимости делать ссылки на него в тексте - букву со скобкой. При дальнейшей детализации перечислений используют арабские цифры со скобкой, а запись производят с абзацного отступа.

Примечание - Нумерация разделов, пунктов, таблиц символом § и римскими цифрами, а таблиц и рисунков – буквой со скобкой и римскими цифрами является нарушением стандарта.

7.3. Иллюстрации и их нумерация

7.3.1. Все    рисунки, чертежи, схемы, графики, диаграммы   выполняются  в   соответствии   с   ЕСКД     и   СПДС  с использованием чертежных принадлежностей черной пастой (тушью или чернилами). Рисунки могут выполняться на белой бумаге и на кальке (с последующим наклеиванием на белую бумагу). Миллиметровую бумагу следует применять только для выполнения графиков с результатами экспериментов.

7.3.2.Фотографии должны быть подлинными.  Фотографии размером меньше формата А4  должны быть наклеены на стандартные листы белой бумаги. 

7.3.3. Допускается выполнение иллюстраций (графиков, диаграмм) на ЭВМ в цветном изображении.

7.3.4. Допускается включение сложных, качественных иллюстраций, выполненных на копировальном аппарате.

7.3.5.  Иллюстрации располагаются после первой ссылки на них или на следующей странице  в таком положении, чтобы их было удобно рассматривать без поворота записки или с поворотом по часовой стрелке.

7.3.6. Иллюстрации обозначаются словом «Рис.» и нумеруются последовательно арабскими цифрами в пределах раздела за исключением иллюстраций, приведенных в приложении. В приложении перед арабской цифрой указывается буквенное обозначение приложения: «Рис. А.1».

7.3.7. Возможные варианты буквенно-цифрового сопровождения рисунка:

а) номер рисунка,  состоящий из раздела или порядкового номера, пишут под рисунком «Рис. 1.2» без дополнительных пояснений;

б)  номер рисунка с заголовком. Заголовок должен дополнять текст рукописи, а не повторять его. Текст  заголовка  пишут  с  прописной  буквы  и  в  конце  не ставят никаких знаков, например: «Рис. 5.7 – Сетка плоская»; 

в) если на рисунке имеются цифровые или буквенные обозначения, они должны быть описаны в тексте или объяснены под рисунком. В случае записи под рисунком  позиции отделяют друг от друга точкой с запятой, номера позиций отделяют от расшифровок знаком тире, например: «Рис.1.2  -  Водозабор руслового типа: 1 – водоприемник; 2 – самотечные водоводы; 3 – сифонные водоводы; 4 – береговой колодец»;

г) допускается писать заголовок над рисунком, на поле рисунка давать расшифровку позиций, подпись рисунка выполнять по варианту а).

Рекомендуется  использовать один вариант буквенно-цифрового обозначения рисунков в пределах раздела.

7.3.8. Листы формата более А4 помещают в конце расчетно-пояснительной записки после «Заключения» в порядке их упоминания в тексте. 

7.3.9. Рисунок или чертеж, размеры которого больше формата А4, учитывают как одну страницу. На листах с иллюстрациями, расположенными с поворотом по часовой стрелке, номер страницы не ставится.

7.4. Таблицы и их нумерация

7.4.1. Таблицей называется цифровой и текстовой материал, сгруппированный в определенном порядке в горизонтальные строки и вертикальные графы (столбцы), разделенные линиями. 

7.4.2. Форма таблицы и все линии в ней выполняются тонкими линиями одинаковой толщины черной пастой (тушью или чернилами).

7.4.3.  Оформление таблиц   выполняется по ГОСТ Р1.5-2002. Нумерация таблиц может быть сквозной или по разделам. 

Предпочтительной является нумерация по разделам Справа над таблицей пишут номер таблицы, например: «Таблица 4, Таблица 1.8». Ниже  при необходимости пишут заголовок (название) таблицы (рис. 7.1).
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7.4.4. Головка таблицы отделяется линией от остальной части таблицы (рис. 7.1).

Таблица ____

                                                                    №

                                                        Название

	  Головка   {     

	
	
	
	}Заголовки граф

} Подзаголовки граф
} Строки (горизонтальные ряды )

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


                                     Боковик (графа                   Графы

                                       для заголовков  строк )             (колонки)                                          
Рис. 7.1

7.4.5. Заголовки граф таблицы начинают с прописных букв, а подзаголовки  - со строчных букв, если они составляют одно предложение с заголовком. В конце заголовков и подзаголовков знаки препинания не ставятся.

Заголовки указываются в единственном числе.

Графа № п/п  в таблицу не включается. 

Графы диагональными линиями не разделяются. 

При переносе таблицы на другой лист  повторяют головку таблицы с заголовками и подзаголовками граф, а в первой части таблицы, оставшейся на предыдущей странице, горизонтальную нижнюю черту не проводят, за исключением линий, несущих смысловое значение. 

7.4.6. Если таблица располагается на трех страницах и более, на первой странице  пишут ее заголовок, например:  «Таблица 17», на последней странице таблицы- фразу «Окончание табл. 17», а на промежуточных страницах таблицы -  фразу «Продолжение табл. 17».

7.4.7. Повторяющийся в графе таблицы текст, состоящий из одного слова, допускается заменять кавычками, если строки в таблице не разделены линиями. Если повторяющийся текст (табл. 7.2) состоит из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «то же», а далее кавычками.

                                                                                                                Таблица 7.2

Труба

	Наименование отливки
	Положение оси вращения

	Труба стальная

Труба чугунная

То же

"
	Вертикальное

Горизонтальное

"

"


Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок и других символов не допускается. 

Если цифровые данные в таблице не приводятся, то в графе ставят прочерк (тире). Если цифровые данные в графах таблицы имеют различную размерность, то ее указывают в наименованиях каждой графы или строки. 

Если параметры имеют одну размерность, то сокращенное обозначение единиц измерения помещают под заголовком таблицы.

7.4.8. Таблицы  должны располагаться как можно ближе к ссылкам на них.

7.5. Формулы и их нумерация

7.5.1.Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки.

7.5.2. В формулах в качестве символов и числовых коэффициентов следует применять обозначения, установленные соответствующими государственными стандартами. 

 7.5.3. Основные формулы, на которые в дальнейшем делаются ссылки, сопровождаются в пределах раздела сквозной нумерацией арабскими цифрами. Первая цифра обозначает номер раздела, например, (2.5) – пятая формула второго раздела. Цифры разделяются точкой. 
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Номер формулы во всех случаях заключается в круглые скобки. Номера и обозначения формул пишут в круглых скобках у правого края    страницы    на уровне формул. 

Одну формулу обозначают – (1).

В многострочной формуле номер формулы пишут против последней строки. 

Ссылки в тексте на формулу также дают в круглых скобках, например: «Найдем это значение по формуле (4.1)».

7.5.4. Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими буквами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например, формула (В.1)

7.5.4. После формулы помещают перечень символов с расшифровкой их размерностей, если они не пояснены ранее в тексте. Пояснения каждого символа дается в той последовательности, в какой символы приведены в формуле. Перечень располагают с новой строки после слова «где» в виде колонки. 

Символ отделяют от расшифровки знаком тире. После расшифровки каждого символа ставят точку с запятой, размерность буквенного обозначения отделяют от текста запятой.

Пример
Qэл =
[image: image2.wmf]

 EMBED Equation.3  [image: image3.wmf]

 EMBED Equation.3  [image: image4.wmf]от
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 EMBED Equation.3  [image: image7.wmf]где    Q эл – производительность гидроэлеватора, м3/ч;


[image: image8.wmf]Wвзв – объем отложившейся взвеси, м3;


[image: image9.wmf]p взв – плотность взвеси, г/м3;


[image: image10.wmf]свзв – концентрация взвеси в откачиваемой пульпе г/м3;


[image: image11.wmf]Тот – расчетное время продолжительности откачки, ч.


[image: image12.wmf]
7.5.4. В формулах точка или знак умножения не ставится перед буквенным символом, а также перед скобкой и после скобки, например:

hвдм= 0.14h(1-m)k, м

Перед числом, выраженным цифрами, а также между дробями точка ставится, например:

d·2,5;       
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Примечание  -  В рамку формула не обводится и цветом чернил не выделяется.

7.5.4. Переносы формул на другую строку допускается на знаках равенства, умножения, сложения, вычитания и на знаках соотношения (<, >  и  т. п.). Не допускаются переносы на знаке деления (:). В случае переноса множителей знак умножения обозначают крестом (
[image: image16.wmf]´

). Знак, на котором сделан перенос формулы, пишут два раза: в конце первой строки и в начале второй.

 Переносить на другую строку допускается только самостоятельные члены формулы. Не допускается при переносе разделение показателей степени, выражений в скобках, дробей, а также выражений, относящихся к знакам корня, интеграла, суммы, логарифмических, тригонометрических функций и т. п.

7.5.5. В пределах пояснительной записки нельзя обозначать одинаковыми буквенными символами разные понятия и разными символами одинаковые понятия. Применение машинописного и рукописного способов написания символов  в  одной формуле  не  допускается. В любом случае высота шрифта не должна быть менее 2,5 мм.

7.5.6. Порядок оформления в документах математических уравнений такой же, как и у формул.
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7.6. Примечания

7.6.1. Слово «Примечание» следует печатать с прописной буквы с абзаца и не подчеркивать.

7.6.2. Примечания приводят в документах, если необходимы пояснения или справочные данные к содержанию текста, таблиц и графического материала.

Примечания не должны содержать требований.

7.6.3. Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала или после таблицы, к которым относятся эти примечания. Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и примечание печатается с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют. Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами без проставления точки. Примечание к  таблице помещают в конце таблицы под линией, обозначающей окончание таблицы.

Пример

Примечание -___________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Несколько примечаний нумеруются по порядку арабскими цифрами.

Пример

Примечания

1 _____________________________________________________________________________

2 _____________________________________________________________________________

3 _____________________________________________________________________________

7.7.    Библиографические        ссылки

7.7.1. После составления пронумерованного списка литературы в основном тексте работы приводятся указания на использованные источники литературы, которые помещают в квадратные скобки. Например, [24], что означает 24-й источник.

7.7.2. Во всех случаях использование цитат, формулировок, формул, графиков, таблиц, рисунков и др., заимствованных из опубликованных источников, необходима соответствующая ссылка на них.

Примеры

Согласно [2] …, в [1] приведено описание работы…, график работы определяется по формуле (2.1)… Как показано в [3], характеристики имеют вид…, см. рис.1.2…, см.  табл.1.3 .
Если текст цитируется не по первоисточнику, а по другому изданию, то ссылку следует начинать со слов «Цит. по…». Когда надо подчеркнуть, что источник, на который делается ссылка, - лишь один из многих, используют слова «См., например …».

7.7.3. Список использованных источников составляется в порядке появления ссылок в тексте пояснительной записки.

Примеры описания источников информации см. в приложении К.

7.8. Титульный лист

Титульный лист является первым листом записки и заполняется по установленной форме (приложение В). Подписи декана, руководителя, консультанта и другие должны быть сделаны чернилами или тушью. В скобках указывается фамилия и инициалы перечисленных выше лиц.

При выполнении дипломных и курсовых проектов (работ) конструктивного плана обозначение изделий и конструктивных документов устанавливается по ГОСТ 2.201-80.

В соответствии с классификатором ЕСКД обозначение должно быть присвоено каждому изделию. Обозначение изделия является одновременно обозначением его основного конструктивного документа (чертежа, детали или спецификации). Обозначение должно быть указано на каждом листе конструкторского документа, выполненного на нескольких листах.

8. Содержание

8.1. Содержание включает наименование всех разделов, подразделов и пунктов (если они имеют наименование) с указанием номеров страниц, на которых размещается начало материала.
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9. Приложения

9.1. Приложения представляют собой материал, дополняющий текст расчетно – пояснительной   записки    (копии чертежей и других  графических документов,   таблицы большого 

формата, громоздкие расчеты, описания приборов и аппаратуры, описание алгоритмов задач, программ  при  использовании ЭВМ  и  распечатки  ЭВМ, иллюстрации вспомогательного характера и т. д.).

9.2. Приложения оформляют как продолжение расчетно-пояснительной записки на последующих страницах или в виде самостоятельного документа (книги). Приложения располагают  в порядке появления ссылок в тексте. Различают обязательные и информационные приложения. Информационные приложения могут быть рекомендательного или справочного характера.

9.3.  Каждое приложение следует начинать с новой страницы. По середине страницы пишут «Приложение…» с указанием его обозначения. Строкой ниже в скобках указывают «обязательное», «рекомендуемое» или «справочное». 

9.4. Приложение должно иметь содержательный заголовок, располагаемый отдельной строкой симметрично относительно текста и начинающийся с прописной буквы.

Приложения обозначают по порядку прописными буквами русского алфавита, начиная с А (за исключением букв Ё, Ц, Щ, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ).

Допускается обозначение приложения латинскими буквами (за исключением букв I и O).

В случае полного использования букв русского и латинского алфавитов допускается обозначать приложения арабскими цифрами.

Если приложение только одно, оно обозначается «Приложение».

9.5. Приложения, как правило, оформляют на листах формата А4. Допускается выполнять на листах форматов А3, А4х3, А4х4, А2 и А1 (ГОСТ 2.301-68 ЕСКД). Листы таких форматов складываются «гармошкой» определенным образом  до размеров формата А4.

Текст каждого приложения при необходимости может быть разбит на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. При этом перед порядковым номером ставят обозначение этого приложения. Иллюстрации и таблицы нумеруют в пределах каждого приложения.

9.6. Приложения должны иметь общую с предыдущими частями расчетно -  пояснительной записки   сквозную нумерацию страниц. 

Все имеющиеся приложения должны быть перечислены в разделе «Содержание» с указанием их обозначений и заголовков.
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Приложение А

            (справочное)

Таблица А

Список стандартов

	ГОСТ
	Наименование

	8.417-2002
	ГСИ. Единицы величин.

	2.104-68
	ЕСКД. Основные надписи.

	2.109-73
	ЕСКД. Основные требования к чертежам.

	8.051-81
	ГСИ. Погрешности, допускаемые при измерении линейных размеров до 500 мм.

	2.105-95
	ЕСКД. Общие требования к текстовым документам.

	2.106-96
	ЕСКД. Текстовые документы.

	2.111-68
	ЕСКД. Нормоконтроль.

	2.118-73
	ЕСКД. Технические предложения.

	2.301-68
	ЕСКД. Форматы.

	2.302-68
	ЕСКД. Масштабы.

	2.303-68
	ЕСКД. Линии.

	2.304-81
	ЕСКД. Шрифты чертежные.

	2.317-69
	ЕСКД. Аксонометрические проекции.

	10317-79
	ЕСКД. Печатные платы. Основные размеры.


Примечание – Здесь и на стр.3 приведен список действующих стандартов, имеющихся в библиотеке ВоГТУ,  по состоянию на 01.03.06. 
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Приложение Б

(обязательное)

КОДЫ КАФЕДР

Электроэнергетический факультет

10.11 – кафедра физики

10.12 – кафедра биомедицинской техники

10.13 – кафедра высшей математики

10.14 – кафедра электротехники

10.15 – кафедра электрооборудования

10.16 – кафедра информационных систем и технологий

10.17 – кафедра электроснабжения

10.18 – кафедра автоматизации технологических процессов и производств

10.19 – кафедра управляющих и вычислительных систем

Факультет промышленного менеджмента

10.21 – кафедра безопасности жизнедеятельности и промышленной экологии

10.22 – кафедра теоретической механики

10.23 – кафедра технологии машиностроения

10.24 – кафедра экономики и технологии производственных процессов

10.25 – кафедра теории проектирования машин и механизмов

10.26 – кафедра автомобилей и автомобильного хозяйства

10.27 – кафедра технологии и оборудования автоматизированных производств

Инженерно-строительный факультет

10.31 – кафедра сопротивления материалов

10.32 – кафедра начертательной геометрии и графики

10.33 – кафедра теплогазоснабжения и вентиляции

10.34 – кафедра автомобильных дорог

10.35 – кафедра промышленного и гражданского строительства

10.36 – кафедра архитектуры и градостроительства

Факультет экологии

10.41 – кафедра водоснабжения и водоотведения

10.42 – кафедра комплексного использования и охраны природных ресурсов

10.43 – кафедра геоэкологии и инженерной геологии

10.44 – кафедра химии

10.45 – кафедра городского кадастра и геодезии

Экономический факультет

10.51 – кафедра экономики и менеджмента

10.52 – кафедра экономической теории

10.53 – кафедра экономико-математического моделирования

10.54 – кафедра менеджмента

10.55 – кафедра финансов и кредита

10.56 – кафедра бухгалтерского учета и аудита

Гуманитарный факультет

10.61 – кафедра социально-гуманитарных наук

10.62 – кафедра социально-культурного сервиса и туризма

10.63 – кафедра философии

10.64 – кафедра иностранных языков

10.65 – кафедра лингвистики и межкультурной коммуникации

10.66 – кафедра физического воспитания
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Приложение В

(обязательное)

 Форма титульного листа дипломного проекта (работы)

	Федеральное агентство по образованию

ГОУ ВПО «Вологодский государственный технический университет»

Факультет ___________________________________________________________________

Полностью

          Кафедра _______________________________________________________________________

   Полностью

РАСЧЕТНО-ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к дипломному проекту (работе) ДП _____________________________________

                                        Шифр дипломного проекта (работы)

______________________________________________________________________________________

Тема

__________________________________________________________________________________________________________

Допустить к защите:

Декан факультета………..……….….……………………………………………………………………………………………………………….

                                              Подпись, дата, в скобках - фамилия полностью и инициалы

Заведующий кафедрой………………………………………………………………………………………………………………………………..

                                             Подпись, дата, в скобках - фамилия полностью и инициалы

Руководитель дипломного проекта (работы)…………………………………………………………………………………………..

                                             Подпись, дата, в скобках - фамилия полностью и инициалы

Консультант по экономической части ….………………………………………………………………………………………………..

проекта  (работы)                                       Подпись, дата, в скобках - фамилия полностью и инициалы

Консультант по БЖД ………………………………………………………………………………………………………………………………              

                                               Подпись, дата, в скобках - фамилия полностью и инициалы
Консультант по экологичности .....……..……………………………………………………………………………………………….….

проекта (работы)                                             Подпись, дата, в скобках - фамилия полностью и инициалы

Консультант по……………………………….………………………………………………………………………………………………………….

                                              Подпись, дата, в скобках - фамилия полностью и инициалы

Консультант по……………………………….……………………………………………………………………………………………………….

                                              Подпись, дата, в скобках - фамилия полностью и инициалы

Нормоконтролер кафедры……………………………...………………………………………………………………………………………..

                                      Подпись, дата, в скобках - фамилия полностью и инициалы

Дипломник……………………………………………..……………………………………………………………………………………………………..

                                              Подпись, дата, в скобках – фамилия полностью и инициалы

Вологда

200__



Рис. В.1 – Титульный лист для всех факультетов, кроме экономического и гуманитарного  факультетов 
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	Федеральное агентство по образованию

ГОУ ВПО «Вологодский государственный технический университет»

Факультет ___________________________________________________________________

Полностью

          Кафедра _______________________________________________________________________

   Полностью

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

    ДП ________________________________________________

                   Шифр дипломной работы

__________________________________________________________________________________________

Тема
__________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

Допустить к защите:

Декан факультета………..……….….……………………………………………………………………………………………………………….

                                              Подпись, дата, в скобках - фамилия полностью и инициалы

Заведующий кафедрой………………………………………………………………………………………………………………………………..

                                             Подпись, дата, в скобках - фамилия полностью и инициалы

Руководитель дипломной работы……………………………………………………………………………………………………….

                                             Подпись, дата, в скобках - фамилия полностью и инициалы

Консультант по ….………………………………………………………………………………..

                                              Подпись, дата, в скобках - фамилия полностью и инициалы

Нормоконтролер кафедры……………………………...………………………………………………………………………………………..

                                      Подпись, дата, в скобках - фамилия полностью и инициалы

Дипломник……………………………………………..……………………………………………………………………………………………………..

                                              Подпись, дата, в скобках - фамилия полностью и инициалы

Вологда

200__



Рис. В.2 – Титульный лист для специальностей экономического  и гуманитарного  факультетов
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Приложение Г

 (обязательное)

 Форма задания на  дипломный проект (работу)

	ГОУ ВПО «Вологодский государственный технический университет»

           Кафедра____________________________________

          Утверждаю_________________________________

          Зав. кафедрой____________________________
ЗАДАНИЕ

по дипломному проектированию студенту спец…………………… факультета……………………
………………………………    .……………………………………………………………………….
  Фамилия, имя, отчество полностью.

1. Тема проекта __________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(утверждена приказом по университету        от_________________       №………………..)
2. Срок сдачи студентом законченного проекта _______________________________________

________________________________________________________________________________

3. Исходные данные  к проекту……………………………………………………………………..

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

4. Содержание расчетно-пояснительной записки (перечень подлежащих разработке вопросов)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________


Рис. Г.1 - Первая страница бланка задания на выполнение дипломного проекта (работы)

        Примечание -  В бланке задания четыре страницы.
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	________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

5. Перечень графического материала (с точным указанием обязательных чертежей)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

6. ______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

7.   Консультанты по проекту (с указанием относящихся к ним разделов проекта)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

7.1. Задание по организационно- экономической части проекта

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________




Рис. Г.2 - Вторая страница бланка задания на выполнение дипломного  проекта (работы)
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	_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Консультант………………………….(…………………………….)

подпись

7.2. Задание по БЖД …… …………………………………………………………………………

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

7.3. Задание по ………………………………………………………………………………………

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Консультант………………………….(…………………………….)

Подпись

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

Дата выдачи задания……………..…………………………………..

Руководитель проекта…………………………………………..….

Задание принял к исполнению…………………………………………………………………………

Дата, подпись студента



Рис. Г.3 -  Третья страница бланка задания на выполнение дипломного проекта (работы)
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Календарный план выполнения дипломного проекта (работы)

	Дата
	Содержание выполняемого

 материала
	Процент выполнения по каждому разделу

	
	
	заплани-

рованный
	факти-

ческий 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	                               Руководитель 

Дипломник ______________________                  проекта (работы)_____________________
                                        подпись                                                                           подпись




Рис. Г.4 -  Четвертая страница бланка задания на выполнение дипломного проекта (работы)
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Приложение Д

(обязательное)

Форма аннотации
	ГОУ ВПО «Вологодский государственный технический университет»

________________________________________________________________________
А Н Н О Т А Ц И Я

по теме ___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Дипломник ________________________________________________________________________

                                  Фамилия, имя, отчество полностью                                                           Шифр                                   

Группа

Руководитель проекта  (работы)______________________________________________________

                                                       Должность, фамилия, и., о.                                          Место работы

(Перечислить основные вопросы, которые рассматривались и решались в проекте)

Подпись ___________________________
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Приложение Е

(обязательное)

Форма отзыва о дипломном проекте (работе)

	ГОУ ВПО «Вологодский государственный технический университет»

________________________________________________________________________

Факультет _______________________________________________________________________

Полностью

Кафаедра _________________________________________________________________________
Полностью

ОТЗЫВ О ДИПЛОМНОМ ПРОЕКТЕ (РАБОТЕ)

дипломника ______________________________________________     _____________________

                                        Фамилия, имя, отчество                                                                            Группа

Тема ____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________
В заключение следует указать: задачи, поставленные перед дипломником, как он справился с их решением; в какой мере проявлены самостоятельность и инициатива в работе; какова теоретическая подготовка и инженерные навыки дипломника; результаты проектирования, их теоретическую и практическую ценность, основные недостатки дипломного проекта. Оценка в отзыве (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) должна вытекать из приведенных выше положений.




Рис. Е.1 – Первая страница бланка отзыва

      Примечание -    В бланке отзыва две страницы.
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	Руководитель проекта    _____________________________________________________________                                                                                                     

                                                                                         Должность,  фамилия, имя, отчество, место работы

_______________________________________________________________________________

       Место печати                                                                     Подпись ___________________________

(для стороннего руководителя)




Рис. Е.2 – Вторая страница бланка отзыва на дипломный проект (работу)

Примечание  -  Рецензентам сторонних организаций следует заверить свою подпись печатью организации (или факультета, или отдела кадров ВоГТУ), подтверждающей подлинность подписи. 
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Приложение Ж

(обязательное)

Форма рецензии на дипломный проект (работу)
	ГОУ ВПО «Вологодский государственный технический университет»

________________________________________________________________________

Факультет _______________________________________________________________________

Полностью

Кафедра _________________________________________________________________________

Полностью

Рецензия на дипломный проект (работу)

дипломника ______________________________________________     _____________________

                                        Фамилия, имя, отчество полностью                                                                            Группа

Тема ____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________
В рецензии следует дать общую характеристику проекта, изложить результаты проектирования и недостатки дипломного проекта, включая сюда ошибки в расчетах, определениях, формулировках, недостатки в выполнении чертежей, в изложении и оформлении пояснительной записки. Указать степень использования дипломником последних достижений науки и техники. Оценка (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) должна вытекать из содержания рецензии.




Рис. Ж.1 – Первая страница бланка  рецензии на дипломный проект (работу)

      Примечание - В бланке рецензии две страницы.
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	Рецензент ________________________________________________________________________

Должность, фамилия, имя, отчество, место работы

______________________________________________________________________________

Место печати                                                          Подпись _______________________________

(для стороннего руководителя)




Рис. Ж.2 – Вторая страница бланка рецензии на дипломный проект (работу)

Примечание -  Рецензентам сторонних организаций следует заверить свою подпись печатью организации (или факультета, или отдела кадров ВоГТУ), подтверждающей подлинность подписи. 
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Приложение И

(справочное)

Перечень допускаемых сокращений слов в основных надписях, технических требованиях,  таблицах

 и на чертежах
	Полное 

наименование
	Сокращение
	
	Полное 

наименование
	Сокращение

	Без чертежа

Ведущий

Взамен

Главный инженер

Главный инженер проекта

Главный специалист

Группа

Деталь

Директор

Длина

Документ

Дубликат

Заведующий

Изменение

Инвентарный

Инженер

Институт

Инструмент

Исполнение

Количество

Отдел

Подлинник

Подпись

Позиция

Приложение

Проверил

Пункт


	б/ч

Вед.

взам.

Гл. инж.*

ГИП

Гл. спец.*

Гр.

дет.

Дир.*

дл.

докум.

дубл.

Зав.*

изм.

инв.

Инж.*

Ин-т

инстр.

исполн.

кол.

отд.*

подл.

подп.*

поз.

прилож.

Пров.

п.


	
	Разработал

Рассчитал

Регистрация

Руководитель

Сборочный чертеж

Специальный

Спецификация

Справочный

Стандарт

Старший

Страница

Таблица

Теоретический

Технические требования

Технические условия

Техническое задание

Технолог

Технологический контроль

Утвердил

Условное давление

Условный проход

Химический

Чертеж

Экземпляр


	Разраб.*

Рассч.

регистр.

Рук.*

сб. черт.

спец.

специф.

справ.

станд.

ст.

с.

табл.(с номером)

Теор.

ТТ

ТУ

ТЗ

Техн.*

Т. контр.*

Утв.

усл. давл.

усл. прох.

хим.

черт.

экз.




Примечание - Сокращения, отмеченные звездочкой, применяют только в основной надписи.
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Приложение К

(справочное)

Примеры библиографических описаний 

 книг и нормативных и других документов, включенных в раздел
список использованных источников

1.Описание книги одного автора

Бункина , М. К. Национальная экономика: учебник для вузов по экономическим специальностям. – М.: Логос, 2002.- 487с.

Рогожин, М.   Как  написать  курсовую и  дипломную  работы / М. Рогожин. – СПб.: Питер, 2005. - 188 с.

2. Описание книги 2, 3-х авторов

Таиров, Ю. М.    Технология  полупроводниковых  и диэлектрических приборов: учебник для вузов/ Ю. М. Таиров, В. Ф. Цветков. - СПб.: Лань, 2002. - 421 с. 

Мокальская, М.Л. Самоучитель по бухгалтерскому учету: Руководителям, предпринимателям, акционерам, бухгалтерам, студентам, слушателям курсов бухучета / М. Л. Мокальская, А. Ю. Денисов. - М.: Финансы и статистика, 2003. - 245 с.

Булатов, А.С. Экономика: учеб. для вузов / А.С. Булатов, И.И.Большакова, В.В. Виноградов; под ред. А.С. Булатова. - М.: Юристъ, 2005. - 894 с.

Eckhouse, R.H. Minicomputer systems. Organization, programming and application / R.H. Eckhouse, H.R. Morris. - New York, 2000. - 491 p.

3. Описание книги 4-х и более авторов

Производственный менеджмент / С.Д. Ильенкова, А.В. Бандурин, Г.А. Горбовцов [и др.]; под ред. С.Д. Ильенкова. - М.: ЮНИТИ, 2003. - 583с.

4. Описание сборников

Санкт-Петербург в цифрах, 2003 / С.-Петерб. ком. гос. статистики. - СПб.: Петербургкомстат, 2003. - 21 с.

Вузовская наука – региону: материалы третьей всероссийской  науч.-техн. конф.  В 3-х т. – Вологда: ВоГТУ, 2005. – Т. 2. – 383 с.

5. Описание книги, вышедшей «под редакцией»

Битман, Ф. Некоторые вопросы токсичности металлов /Ф. Битман, М. Коста, И. Эйхенбергер /под ред. Х. Зигеля.- М.: Мир, 1993.-336с.

Экономика промышленности: учеб. для вузов по экономическим специальностям /под. Ред. Н. А. Савонова.-М.: Юрист,1998. - 581 с.

6. Описание справочника

Винтер, Пэтти. Microsoft Word 97: Справочник: Управление файлами: Настройка: Графика: Таблицы: Пер.с англ. / Пэтти Винтер .- СПб: Питер,2001. - 306 с. 

Восстановление деталей машин: Справочник /Ф. И. Пантелеенко, В. П. Лялякин, В. П. Иванов и др.: под ред В. П. Иванова.-М.: Машиностроение, 2003.-672 с. 

7. Описание учебного пособия

Вахрин, П. Методика подготовки и процедура защиты дипломных работ по финансовым и экономическим специальностям: учеб. пособие /П. Вахрин. - М.: Маркетинг, 2000. - 135 с.
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8. Описание методических указаний

     Методические  указания по выполнению дипломных работ для специальности  080116  "Математические  методы  в  экономике"/ сост.: М. Б. Перова, Н. А.  Лопарева.  - Вологда: ВоГТУ, 2005. -19  с.

Методические  указания по осуществлению  надзора на объектах газового  хозяйства:  РД 12-253-98: Утв. Госгортехнадзором России 25. 12. 98 № 251:  Введ.   01. 03. 98. - СПб.: ЦОТПБСП,  2000. - 55 с. -

9. Описание стандартов

ГОСТ 1.1-2002   Межгосударственная  система  стандартизации.  Термины и определения / Евразийский совет по стандартизации, метрологии 

 и сертификации . - Введ. 01.07.03. - М.: ГУП ЦПП,  2003. -  34 с. 

ГОСТ 12.1.003-76. Шум. Общие требования безопасности.- Взамен ГОСТ 12.1.003-68; Введ. 01.01.77. - М.: Изд-во стандартов, 1982. - 9 с.

     Стандарт отрасли. Виды и процессы   геодезической  и  картографической   деятельности. Термины и определения:

ОСТ 68-14-99. - Введ. 26.01.2000. - М.: ЦНИИГАиК, 2000. - 43 с.

10. Описание типовых проектов, норм

    Строительные  нормы  и  правила. Системы автоматизации : СНиП 3.05.07- 85: введ. 01.07.86. - М.: ФГУП ЦПП, 2004. – 50 с. 

Строительные нормы и правила: Алюминиевые конструкции: СНиП 2.03.06-85 /Госстрой СССР.- Введ. 01.01.87. - М., 2001. - 47 с.

    Единые нормы и расценки на строительно- монтажные  и ремонтно-строит.работы: Утв.Гос.строит.ком.СССР и др.05.12.86.

 - Изд.офиц. - М.: Стройиздат.   Сб.Е7: Кровельные работы. - 1987. - 23с.

11.  Описание статей журналов и сборников

Федоров, В.Н. Управление электроприводами кузнечно-прессового оборудования/В.Н. Федоров // Сб. науч. тр. института /ВоГТУ. Т. 1. - Вологда, 1997. - С. 65-72.

Шмырева, Н.  К вопросу о развитии  познавательной самостоятельности студентов/Н.Шмырева, О. Ткачева //Вопросы гуманитраных наук. – 2005. - № 6. – С. 373-375.

Зиненко, В.И. Охрана природы в городе / В.И.Зиненко // Знание-сила. - 2002 .- № 3. - С. 6-14.

Сенаторов, А. Япония: коалиционный выбор либерал-демократов / А.Сенаторов, И.Цветов // Проблемы Дальнего Востока. - 2000. - № 1. - С.30-41.

Берсенева, Н.В. Что должен знать бухгалтер об изменениях в исчислении НДС / Н.В.Берсенева // Бухгалтерский учет. - 2005. - № 24. - С.36-44.

Инвестиционный банк: скромное обаяние крупной буржуазии / Д. Гришанков, С. Локоткова, Д. Сиваков [ и др.] // Эксперт. - 2004. - № 14. - С.40-52.

Страховые организации США // Страховое дело. - 2004. - № 4. - С.49-56.

12. Описание статей из газет 

Васильев, Ю. Заглянем в историю - в ней есть ответы / Ю.Васильев.- Российская  газета.-1997.-11 ноября. - С. 3

Где в России жить хорошо: основные    показатели  социально-экономического  положения  регионов  Российской Федерации в I полугодии 2005 года/ / Российская  газета.- 2005.- 7  сентября. - С. 10.

   О  федеральных  стандартах оплаты жилого помещения и коммунальных услуг: постановление  Правительства  Российской 

Федерации от 29 авг. 2005 г. N 541   / / Российская газета.-2005. – 6 сент.-С. 10.
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13. Описание документов органов государственной власти

О государственной судебно-экспертной деятельности в Российской Федерации: Федер.закон от 31 мая 2001 г. N 73-Ф3 // Ведомости Федерального Собрания Российской Федерации. - 2001. - N 17. - С. 11-28.

О некоторых вопросах Федеральной налоговой полиции: Указ Президента РФ от 25.02.2000 № 433 // Собрание законодательства РФ. - 2000. - № 9. -Ст.1024.

О борьбе с международным терроризмом: Постановление Гос. Думы 20 сент. 2001 г. N 1865 //Собр. законодательства Рос. Федерации. - 2001. - N 40. - С. 8541-8543.

14. Описание  приказов, постановлений, положений

Методические рекомендации по разработке финансовой политики предприятия: Приказ от 1 октября 2005 г. № 118 / Мин-во экономики РФ //Экономика и жизнь. - 2005 . - № 48. - С. 5-6.

О формировании службы стандартизации ВоГТУ: Приказ от 04. 02. 05, № 01.59. - Вологда: ВоГТУ, 2005.-2с.

15. Описание патентных документов

Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК7 H 04 В 1/38, Н 04 J13/00. Приемопередающее устройство / Чугаева В. И. ; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-ислед. ин-т связи. –

 № 2000131736/09; заявл. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). – 3 с.

Заявка 1095735 Российская Федерация, МПК7 В 64 G 1/00. Одноразовая ракета-носитель [Текст] / Тернер Э. В. (США) ; заявитель Спейс Системз/Лорал, инк. ; пат. поверенный Егорова Г. Б. – 

№ 2000108705/28 ; заявл. 07.04.00 ; опубл. 10.03.01, Бюл. № 7 (I ч.) ; приоритет 09.04.99, № 09/289, 037 (США). – 5 с. 

А. с. 1007970 СССР, МКИ3 В 25 J 15/00. Устройство для захвата неориентированных деталей типа валов / В. С. Ваулин, В. Г. Кемайкин (СССР). – № 3360585/25–08 ; заявл. 23.11.81 ; опубл. 30.03.83, Бюл. № 12. – 2 с. 

16. Описание промышленных каталогов

Оборудование классных комнат общеобразовательных школ: каталог / М-во образования РФ, Моск. гос. пед. ун-т. – М.: МГПУ,2002. – 235 с. 

Машина специальная листогибочная ИО 217М: листок-каталог : разработчик и изготовитель Кемер. з-д электромонтаж. изделий. – М., 2002. – 3 л.

17. Описание оптических дисков,  дискет, других ресурсов локального доступа

Интернет шаг за шагом: учебник.- Электрон. дан. и прогр.-СПб.: ПитерКом, 1997.- 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).

 Воронцов, В. Н.    Контроль  качества и прогнозирование  надежности  изделий электронной механики  по  электрофизическим пара метрам  [ Электронный ресурс]: специальность  :   05. 11.13 - "Приборы и методы  контроля  природной  среды, веществ,   материалов  и  изделий": диссертация/ В. Н. Воронцов. - СПб., 2002. - Электрон. дан. - 1 электрон. опт. диск (CD- ROM) 

  Лабораторный  практикум  по курсу   "Железобетонные  конструкции" [Электронный  ресурс]. - Версия 1.1. - М.:   АСС бюро, 2005. - Электрон. дан. (   47 файлов : 2,34 GB). - Электрон.   опт.   диск (CD-ROM) 

Цветков, В.Я. Компьютерная графика: рабочая программа / В.Я. Цветков.-М.:МИИГАиК, 1999.-1 дискета.

18. Описание диссертаций, авторефератов диссертаций

Вишняков, И.В.  Модели и методы оценки коммерческих банков в условиях неопределенности:  дис. …  канд. экон. наук : 08.00.13 /И.В. Вишняков .-М., 2002. – 234 с. 
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Данилов, Г.В. Регулирование взаимодействий субъектов инвестиционного процесса: Дис. канд. экон. наук: 05.13.10 / Г. В. Данилов. С.-Петерб. гос. ун-т экономики и финансов. -СПб.,1999. - 138с.

Данилов, Г.В. Регулирование взаимодействий субъектов инвестиционного процесса: Автореф. дис. канд. экон. наук: 05.13.10 /Г.В.Данилов. С.-Петерб. гос. ун-т экономики и финансов. - СПб., 1999. – 16 с.

19. Описание депонированных рукописей

Разумовский, В.А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе / В.А. Разумовский,  Д.А. Андреев; Ин-т экономики города. – М., 2002. – 210 с. – Деп. в ИНИОН  РАН 15.02.09,  № 139876

Викулина, Т.Д. Трансформация доходов населения и их государственное регулирования в переходной экономике / Т. Д. Викулина, С.В.Днепрова; С.-Петерб. гос. ун-т экономики и финансов. - СПб., 1998. - 214с. - Деп. В ИНИОН РАН 06.10.98, N 53913.

20. Описание ресурсов Интернет

Сидыганов, В.У. Модель Москвы: электронная карта Москвы и Подмосковья /В.У. Сидыганов, С.Ю. Толмачев, Ю.Э. Цыганков.- М.: FORMOZA, 1998.- Режим доступа: http//formoza.mip.ru 19.
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